SO GIAO DUC VA PAO TAO TAYNINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN HOANG LE KHA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sb: 254QP-HLK Tdy Ninh, ngay 01 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
V& viéc thanh lap Ban Bién tip cong thong tin dién tir
trwong THPT chuyén Hoang L.é Kha
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT CHUYEN HOANG LE KHA

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia Bé trucéng Bo
Gido duc va Pdo tao ban hanh Piéu 16 T ruong trung hoc co so, truong trung hoc
phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc; Théng tw s6 05/2023/TT-
BGDDT, ngay 28/02/2023 ciia Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc
va hoat déng ciia trwong trung hoc phé théng chuyén;

Can cir Théng tw s6 37/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 ciia Bé Gido duc
va Pao tao quy dinh vé t6 chirc hoat dong, sir dung thw dién tir va cong thong tin
dién tu tai So Gido duc va Dao tao, Phong Giao duc va Pao tao va cdac co so gidao
duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén;

Can cir Quyét dinh sé 1656/0D-UBND ngay 05/9/2024 cua Uy ban nhdn
dan tinh Tay Ninh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu
t6 chirc cia Trwong trung hoc phé théng chuyén Hodng Lé Kha truc thude So
Giao duc va Pao tao;

Theo dé nghi ciia Té trudng té Vin phong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban bién tip cong thong tin dién tir truong THPT chuyén Hoang
L& Kha ndm hoc 2025-2026 (hoat dong theo hinh thirc ki€ém nhi€ém) gdm cac thanh vién
nhu sau: (Danh sach kem theo).

Piéu 2. Ban bién tap thuc hién nhiém vu theo ding Quy ché quan ly, van hanh, st
dung cong thong tin dién tir duoc ban hanh kém theo Quyét dinh nay, dam bao dung quy
dinh tai Thong tu s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 caa B Giao duc va bao tao
quy dinh vé to chirc hoat dong, sir dung thu dién tir va céng thong tin di¢n tir tai S& Giao
duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao va cac co so gido duc mam non, giao duc
phd thong va gido duc thudng xuyén.

Ché d6 kinh phi: thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua nha truong.



Diéu 3. Cac ong, ba ¢6 tén ¢ Piéu 1 va cac bd phan ¢6 lién quan chiu trich nhiém
thi hanh quyét dinh nay./. X )
HIEU TRUONG

Noi nhgn:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.
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SO GIAO DUC VA PAO TAO TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN HOANG LE KHA Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

DANH SACH
Ban Bién tip cong thong tin dién tir truong THPT chuyén Hoang Lé Kha
Nam hoc 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 254/0P-HLK, ngay 01/9/2025)

STT HQ VA TEN CHUC VU NHIEM VU GHI CHU
1 | Ngo Khic Puc Hiéu truong Trudng ban
2 | Lé B4 Thom Pho Hiéu truéng P. Trudong ban
3 Nguyén Quéc Toan Pho Hiéu truéng P. Truong ban
4 | Ngo6 Truong Chinh Gido vién Thanh vién
5 | Ngo Hién Khai Bi thu DTN Thanh vién
6 | V& Thi Ngoc Linh T4 truong to VP Thanh vién
7 | Nguyén Cong Quang Gido vién Tin hoc Thanh vién
8 Pham Thj Ngoc Thuy | T6 phé T6 Ngit vin Thanh vién
9 | Ha Thi My Trinh Gido vién Ngir van Thanh vién

Danh sdach gom cé 09 thanh vién.




SO GIAO DUC VA PAO TAO TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN HOANG LE KHA Poc lap — Tu do — Hanh phiic

BANG PHAN CONG NHIEM VU
Ban Bién tip cong thong tin dién tir trwong THPT chuyén Hoang Lé Kha
nam hoc 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 254/0P-HLK, ngay 01/9/2025)

1. Ong Ngo Khic Dirc, Hiéu trueéng - Trwéng ban

- Phy trach chung, chiu trach nhiém trudc cdp trén va trudc phap luat vé cac hoat
dong ctia Ban Bién tap va cac ndi dung tin bai ding trén cong thong tin dién tur.

- Chiu trach nhiém quan tri, van hanh, duy tri hoat dong cua céng thong tin dién tu
thong sudt, an toan, hiéu qua.

- Phan cong, b6 tri nhiém vu cu thé cho tung thanh vién Ban Bién tap.

- Duyét diang céc tin bai, hinh anh, dir liéu, tac pham da dugc cac thanh vién kiém
duyét, bién tap.

- Tri¢u tap va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuét ciia Ban Bién tap.

2. Ong Lé Ba Thom, Ph6 Hiéu truéng - Phé Truéng ban

- Tham gia diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Bién tap theo su phan cong cia
Trudéng ban; chiu trach nhi¢m truéc Trudng ban vé cac nhiém vu duge giao; thay mat
Truéng ban diéu hanh cac hoat dong ctia Ban khi duoc iy quyén.

- Giup Trudng ban kiém tra, giam sat cac hoat dong cua cong thong tin dién ti,
thong tin trén thu dién tur.

- Pua tin tirc vé hoat dong cia nha trudng thudc cac mang cong tac theo phan cong
nhiém vu cua Ban Giam hiéu.

- Phu trach hoat dong cua: fanpage nha truong, fanpage Poan truong, Zalo Official
Account nha truong.

- Tham muu, dé xuét ké hoach duy tri, bdo dudng va nang cép ha tﬁng, ky thuat,
cong nghé dé cong thong tin dién tir ludn hoat dong hiéu qua dap tng tot yéu cau, nhiém
vu dé ra trong ting giai doan cu thé.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong ban phan cong.



3. Ong Nguyén Quéc Toan, Phé Hiéu truéng - Phé Truwong ban

- Tham gia diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Bién tip theo su phan cong cia
Truong ban; chiu trach nhiém trudc Truong ban va trude phap luat vé cac nhiém vu
dugc giao; thay mat Trudng ban di€u hanh cac hoat dong cuia Ban khi dugc uy quyén.

- Giup Trudng ban kiém tra, giam sat cac hoat dong cua céng thong tin di¢n ti,
thong tin trén thu dién tur.

- Cung cap thong tin vé hoat dong cua nha truong thudc cac mang cong tac theo
phéan cong nhi¢ém vu cia Ban Giam hi¢u.

- Tham muu, dé xuét ké hoach duy tri, bdo dudng va nang cép ha tﬁng, ky thuat,
cong ngh¢ dé cong thong tin dién tir luén hoat dong hi¢u qua dap tng tét yéu cau, nhi¢m
vu dé ra trong tung giai doan cu thé.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Truong ban phan cong.

4. Cac thanh vién

4.2. Ong Ngé Hién Khai, Bi Thuw PTN — Thanh vién

- Chiu trach nhiém truéc Trudng ban vé cic nhiém vy duoc giao.

- Viét bai vé hoat dong cta Poan Thanh nién.

- Tham muu, dé xuét ké hoach duy tri, bdo dudng va nang cép ha tﬁng, ky thuat,
cong nghé dé cong thong tin dién tir ludn hoat dong hiéu qua dap tng tot yéu cau, nhiém
vu dé ra trong tung giai doan cu thé.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong ban phan cong.

4.2. Ong Ngé Truong Chinh, Gido vién — Thanh vién

- Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé cac nhiém vu duoc giao.

- Ghi hinh c4c hoat dong cua nha truong, cong doan, doan thanh ni€n; bién tap hinh
anh, video.

- Tham muu, dé xuat ké hoach duy tri, bao dudng va ning cip ha tang, k¥ thuat,
cong nghé de cong thong tin dién tir luon hoat dong hi¢u qua dap ung tot yéu cau, nhi€ém
vu dé ra trong tung giai doan cy theé.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong ban phan cong.

4.3. Ba V6 Thi Ngoc Linh, T6 truéng to Vin phong

- Chiu trdch nhiém trudc Truong ban vé cac nhiém vu duogc giao.

- Quan 1y viéc goi, nhan thong tin trén hop thu dién tr ctia nha truong, dam bao
chinh xac, kip tho.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong ban phan cong.
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4.4. Ong Nguyén Céng Quang, Giao vién Tin hoc — Thanh vién

- Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé cac nhiém vu duogc giao.

- Ho tro k¥ thuat dam bao hoat dong thong subt cua thu dién tu, céng thong tin
dién tu.

- HO tro quan tri website, dua bai viét 1én website theo phan cong ctia Truong ban.

- Tham muu, dé xuét ké hoach duy tri, bdo dudng va nang cép ha tﬁng, ky thuat,
cong nghé dé cong thong tin dién tir ludn hoat dong hidu qua dap tng tot yéu cau, nhiém
vu dé ra trong tung giai doan cu thé.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong ban phan cong.

4.5. Ba Pham Thi Ngoc Thiiy, T6 ph6 T6 Ngit vin — Thanh vién

- Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé cac nhiém vu duoc giao.

- Phu trach viét bai vé cac hoat dong ctia nha truong.

- Tham muu, dé xuat ké hoach duy tri, bao dudng va ning cip ha tang, k¥ thuat,
cong nghé dé cong thong tin dién tir ludn hoat dong hiéu qua dap tng tot yéu cau, nhiém
vu dé ra trong timg giai doan cu thé.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong ban phan cong.

4.6. Ba Ha Thi My Trinh, Gido vién Ngir van — Thanh vién

- Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé cac nhiém vu duogc giao.

- Hb tro viét kich ban, lam MC céc chuong trinh ky niém, 1& tuyén dwong, hoi
nghi, hop mat...cia nha truong. Tham muru, dé xuét ké hoach duy tri, bdo dudng va nang
cap ha ting, k¥ thuat, cong nghé dé cong thong tin dién tir ludén hoat dong hiéu qua dap
g t6t yéu cau, nhiém vu dé ra trong ting giai doan cy thé.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong ban phan cong.



SO GIAO DUC VA PAO TAO TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN HOANG LE KHA Poc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Quan 1y, vin hanh, sir dung thw dién tir, cong thong tin dién tir

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 254/0P-HLK ngay 01 thang 9 nam 2025 cia
Truong THPT chuyén Hoang Lé Kha)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Giai thich tir ngir
1. Cong thong tin dién tir 1a diém truy cdp cua co quan quan ly gido duc, co s&

gido duc trén moi truong mang, lién két, tich hop cac kénh thong tin, cac dich vu va cac
ung dung ma qua d6 nguoi dung c6 thé khai thac, sir dung.

Cong thong tin dién tir cua nha trudng bao gdm: Website va Zalo Official
Account, trang fanpage Facebook cua nha truong va ciia Boan truong.

2. Nhém thu dién tir 1a cac dia chi thu dién tir dugce tap hop dudi mdt tén thu dién
tor chung & do6 cac dia chi thanh vién s€ nhan dugc thong tin gui té1 nhom.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc quan 1y, sir dung, khai thac thu dién tu, cong
thong tin dién tir trong hoat déng ctia nha trudng va cac van dé lién quan.

2. Quy ché nay dugc ap dung ddi véi tt ca cac vién chirc, nguoi lao dong, cac ca
nhan, don vi lién quan tham gia khai théac, st dung hé thong thu dién tir, thong tin lién
quan dén hoat dong cia nha truong trén Internet phuc vu gido duc.

Piéu 3. Quan ly thwr dién tir, cong thong tin dién tir

Lanh dao nha trudng quan 1y hé thong thu dién ti, cong thong tin dién tir lién
quan dén hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém quan ly hoat dong theo quy dinh
cua Quy ché nay va cac quy dinh khéc lién quan.

Diéu 4. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Thong tin cung cap trén thu dién tir, cong thong tin dién tir ctia nha trudng phai
ding vo1 quan diém, chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nuoc.

2. Tuan tha céc quy dinh cua phép luat vé an toan, an ninh mang, bdo v¢ bi mat
nha nudc, s¢ hitu tri tu¢ va quan ly thong tin trén Internet.



3. Viéc ding tai, trich dan, st dung lai thong tin trén thu dién ti, céng thong tin
dién tr cua cua nha truong (néu co6) phai ghi ro thong tin vé tac gid, nguodn thong tin va
tuan theo cac quy dinh hién hanh cua nha nudc vé viéc khai thac thong tin.

CHUONG II
THU PIEN TU

Piéu 5. Pia chi thwr dién tir

1. Pia chi thu dién tir ciia nha truong: c3hoanglekha.tayninh@moet.edu.vn.

2. Can cir vao diéu kién va nhu ciu thuc té, nha truong khong thiét 1ap nhom thu
dién tir dung chung phuc vu coéng viéc. Mdi vién chuc, ngudi lao dong sé dugc nha
truong thiét 1ap 01 email ca nhan c6 dang a.hlk@moet.edu.vn. (Trong d6 a 1a ho va tén
cua vién chuc, nguodi lao dong); dia chi, mat khau email dugc ban giao cho tirng vién
chtrc, ngudi lao dong quan 1y.

Piéu 6. Cung cip, quén 1y, van hanh, sir dung thw dién tir

1. Thu dién tir 1a mot phuong thirc dung dé trao d6i thong tin dién tr phuc vu cong
viéc trong nha truong.

2. Thu dién tir ctia nha trudng duoc cong khai (bao gdbm cong khai trén cong thong
tin dién tir) d€ ti€p nhan thong tin trao d61, phan anh cua t6 chiic, cd nhan trong xa hoi.

3.Vé quan ly, van hanh, stir dung thu dién tir gém cac ndi dung sau:

- Thuong xuyén kiém tra thong tin trén thu dién tu dé nhan van ban, nim bét nodi
dung va xtr 1y kip thoi; chuyén thong tin nhanh chong dén bg phén, ca nhan phu trach co
lién quan.

- Str dung thu dién tir trong giao dich cong tac nhu: goi bao cao, ké hoach, céac
thong tin theo yéu cau cta cip trén va nguoc lai (thay cho vin ban gidy theo hudng dan
cua S¢ Gido duc va Dao tao).

- Pau mdi phu trach trién khai thu dién tir gom: Ban Giam hiéu, T6 trudng to Vin
phong.

CHUONG III
CONG THONG TIN PIEN TU

Piéu 7. Pia chi cong thong tin dién tir
- Website Truong THPT chuyén Hoang Lé Kha: http://hlk.edu.vn
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- Tai khoan Zalo Official Account Truong THPT chuyén Hoang Lé Kha:
https://zalo.me/958805602728472580

- Tai khoan Zalo Official Account Poan Truong THPT chuyén Hoang L& Kha:
https://zalo.me/1658846191322126539
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- Tai khoan Facebook Truong THPT chuyén Hoang Lé Kha:
https://www.facebook.com/thptchuyenhoanglekhatayninh

- Tai khoan Facebook bDPoan Truong THPT chuyén Hoang L& Kha:
https://www.facebook.com/doantruongthptchuyenhoanglekhatayninh

Piéu 8. Nji dung ding tii trén cong thong tin dién tir
1. Thong tin gidi thidu
a) Thong tin vé s dd, co ciu to chie, chiic nang, nhiém vu, quyén han; tom luoc

qua trinh hinh thanh va phat trién; ho va tén, chirc vu, dién thoai, dia chi thu dién tir va
nhiém vu ddm nhi¢m cua lanh dao co sd giao duc;

b) Thong tin lién hé, trao doi, giai dap thac mic cia co sé gido duc v6i ngudi dan.

2. Tin ttrc, su kién vé hoat dong, cac van dé lién quan thudc linh vuc quan 1y ctia co
sO giao duc.

3. Van ban quy dinh lién quan dén hoat dong cua co s& gido duc.

4. Thong tin vé dich vu truc tuyen xét tuyén dau cip hoc (trong d6 gdm ding ky va
dién mau don truc tuyén, thong bao két qua truc tuyén).

5. Muc lay y kién gop ¥ ctia to chtrc, ca nhan gém: Danh sach cac van dé can xin y
kién; noi dung van dé xin y kién; dia chi, thu dién tir tiép nhan ¥ kién va thoi han tiép
nhan y kién.
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6. Cac dir lidu dic ta hd tro tim kiém, trao doi, chia sé thong tin, ddm bao kha ning
lién két, tich hop gitra cac hé thong, dam bao su twong thich vé cong nghé.

7. Thong tin vé cong khai ddi v6i co s¢ gido duc va thoi han dang tin thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua B Gido duc va
bao tao ban hanh Quy ché thyc hi¢n cong khai d6i voi co sé gido duc va dao tao thudc
hé thong gido duc quoc dan.

8. Thong tin tuyén sinh gdm ké hoach tuyén sinh, thong bao tuyén sinh (trong d6
bao gom thong tin vé do6i tuong, chi ti€u tuyén sinh, hinh thirc tuyén sinh, di€u kién, ho
so, thot gian, dia diém thi), danh sach du tuyén.

9. Niém giam thng ké trong thoi gian 5 ndm gan nhat gdm sd liéu thong ké vé quy
mo cua truong, 16p, giao vién, hoc sinh, co s& vat chat.

10. Trang tai nguyén s6 (gom kho hoc liéu sd, bai giang E-learning, sach dién ti,
phan mém) chia s¢ dung chung cho can by quan ly gido duc, gido vién, hoc sinh cua
truong; trang tai nguyén cé duong két ndi thu vién tai nguyén ctia co quan quan ly gido
duc.

11. Thong tin vé céc to chitc Pang, Poan thanh nién va cac doan thé khac.

Piéu 9. Quy trinh tiép nhan, xir Iy, bién tip, cip nhit va xir Iy thong tin ding
tdi trén cong thong tin dién ti.

1. Ca nhan dugc phuy trach cac mang thong tin co trach nhiém tiép nhan, xu ly,
bién tdp dam bao tinh chinh xac vé n6i dung, dang vé thé thirc, tham quyén va tudn tha
triét dé nguyén tic cung cap thong tin.

2. Béi véi vin ban chi dao cua co quan quan 1y cip trén: chdm nhét 01 ngay ké tur
ngay nhan dugc thong tin, can bd phu trach phai chuyén dén cé nhan co6 lién quan tryuc
ti€p thuc hién.

3. B6i voi cac hoat dong ctia nha trudng:

- Vian ban ban hanh cta nha trudng: chuyén tai 1én cong thong tin dién tir ngay khi
duoc ban hanh.

- Cac hoat dong ctia nha truong: chuyén tai 1én cong thong tin dién tir cham nhat
01 ngay keé tur khi két thuc hoat dong.

Piéu 10. Quy dinh vé trach nhiém tirng thanh vién trong Ban quén 1y, vén
hanh k¥ thuat cong thong tin dién tir

1. Trudng ban

- Phu trach chung, chiu trach nhiém truédc cép trén va trude phap luat vé cac hoat
dong ctia Ban Bién tap va cac ndi dung tin bai ding trén cong thong tin dién tur.

- Chiu trach nhiém quan tri, van hanh, duy tri hoat dong cua céng thong tin dién tu
thong subt, an toan, hiéu qua.

10



- Phan cong, b6 tri nhiém vu cu thé cho tung thanh vién Ban Bién tap.

- Duy¢t dang céc tin bai, hinh anh, dir li¢u, tac phém da duge cac thanh vién kiém
duyét, bién tap.

- Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuét ciia Ban Bién tap.

2. Ph6 Truong ban

- Tham gia diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Bién tip theo su phan cong cia
Truong ban; chiu trach nhiém truéc Truong ban va trude phap luat vé cac nhiém vu
dugc giao; thay mat Trudng ban diéu hanh cac hoat dong cua Ban khi dugc uy quyén.

- Giap Trudng ban kiém tra, giam sat cac hoat dong cua céng thong tin di¢n tr,
thong tin dugc goi trén thu dién tu.

- Tham muu, dé xuat ké hoach duy tri, bao dudng va ning cip ha tang, k¥ thuat,
cong nghé dé cong thong tin dién tir ludn hoat dong hiéu qua dap tng tot yéu cau, nhiém
vu dé ra trong tirng giai doan cu thé.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong ban phan cong.

3. Cac thanh vién
- Tham gia hoat dong chung cua Ban Bién tap.

- Chiu trach nhiém bién tap, kiém duyét cac tin bai, hinh anh, dit li€u trong céc
linh vyc theo sy phan cong cua Trudng Ban.

- Thuc hién cong tac truyén truyén vé cac ngay 18 16n ctia Dat nudc; ngay truyén
thong cua Nganh, dia phuong va céc hoat dong tuyén truyén khac.

- Bién soan, cap nhat céc tin bai, dit liéu trinh Trudng ban duyét dé ding tai trén
cong thong tin dién tir.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Trudong ban phan cong.
Piéu 11. Ché d¢ 1am viéc ciia cac thanh vién Ban bién tip.

Céc thanh vién ctia Ban bién tap cong thong tin dién tir hoat dong theo hinh thirc
kiém nhiém.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh
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1. Vién churc, nguoi lao dong truong THPT chuyén Hoang Lé Kha c6 lién quan
chiu trach nhiém thuc hi€n Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 phat sinh, vuéng mac, cac ca nhan c6 lién quan
phan dnh vé Lanh dao nha truong xem xé&t, sura doi, bo sung cho phu hop./.

HIEU TRUONG
Noi nhan: \

- HT, cac PHT;
- GVNV toan truong;
- Luu: VT.

|
Ngo Khic Dirc
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